Tekst jednolity obowigzujacy od 01.10.2017

SZKOLA HUMAN,
TSN h’rvr%

WE WROGLAWIL

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W WYZSZEJ SZKOLE HUMANISTYCZNEJ WE WROCLAWIU

Regulamin okresla zasady organizacji i odbywania studiéw podyplomowych w Wyzszej Szkole
Humanistycznej we Wroclawiu oraz zwigzane z nim prawa i obowiazki ich stuchaczy. Studia
podyplomowe w Wyzszej Szkole Humanistycznej we Wroctawiu prowadzone sg na podstawie art. 6
ust.1, punkt 6 Ustawy z dn. 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365
z pdzn. zm.) oraz § 6 ust. 3 Statutu Uczelni.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Studia podyplomowe prowadzone sa w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktérym zwigzany jest
co najmniej jeden Kierunek studiéw prowadzonych w Wyzszej Szkole Humanistycznej we Wroctawiu.
2. Jezeli program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktorym mowa w ust. 1,
do prowadzenia studiéw wymagana jest zgoda ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego,
wydana po zasiggnigciu opinii Rady Glownej Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego .

3. Studia podyplomowe prowadzone sg w systemie semestralnym i trwajg nie krocej, niz dwa
semestry.

4. Program ksztatcenia na studiach podyplomowych powinien umozliwi¢ uzyskanie przez stuchacza
co najmniej 60 punktow ECTS oraz okresla¢ efekty ksztatcenia, sposob ich weryfikacji
i dokumentowania.

ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§2

1. Inicjatorem studiow podyplomowych moze by¢ wydziat lub zaktad.

2. Jednostki, o ktorych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ studia podyplomowe przy udziale innej
uczelni, instytucji i organizacji, w tym takze zagranicznych.

3. W przypadku organizowania studiow podyplomowych z jednostkg spoza Uczelni, uruchomienie
studiow nastepuje po podpisaniu porozumienia przez obie strony w zakresie prowadzenia tych studiow.

§3

1. Jednostka wystepujaca o zorganizowanie i prowadzenie studiow podyplomowych przedstawia
Dziekanowi Wydziatu wniosek o utworzenie studiow podyplomowych, zawierajacy dokumentacije
wymieniong w § 7 ust. 1.

2. Whniosek jednostki inicjujacej studia podyplomowe Dziekan przedstawia do zatwierdzenia Radzie
Wydziatu.

3. Wnhniosek o uruchomienie studiow podyplomowych w czesci dotyczacej kalkulacji kosztéw tych
studiow wymaga uzgodnienia z Kanclerzem Uczelni, ktory podpisuje kalkulacj¢ wraz z Dziekanem
wydziatu i Kierownikiem studiow.
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§4

1. Z wnioskiem o uruchomienie studiow podyplomowych wystepuje do Rektora Dziekan wydziatu,
w ramach ktérego maja by¢ prowadzone studia podyplomowe.

2. W przypadku wspdlnego prowadzenia studiéow przez dwa zaklady, ze wspodlnym wnioskiem
wystepuja przedstawiciele zainteresowanych zaktadow.

3. W sytuacji opisanej w ust. 2, jednostka prowadzgca studia podyplomowe jest wydziat lub zaktad
wskazany przez Rektora.

§5

Rektor, po zbadaniu zgodno$ci wniosku z dokumentami, o ktérych mowa w § 3 oraz po uzyskaniu
pozytywnej opinii Senatu Uczelni, udziela zgody na piSmie na uruchomienie studiéw i powotuje
Kierownika studiow podyplomowych zgodnie z wnioskiem przedstawionym przez Dziekana wydziatu.

§6

Nadzoér nad prowadzonymi studiami podyplomowymi sprawuje Dziekan wydziatu.

§7

1.  Wnhniosek o uruchomienie studiéw podyplomowych, o ktorym mowa w § 3 musi zawierac :

1)  szczegdtowy kosztorys studiow podyplomowych, obejmujacy catos¢ wydatkéw zwigzanych z ich
przygotowaniem i prowadzeniem,

2)  program ksztalcenia,

2. Program ksztatcenia, o ktérych mowa w ust.1 pkt. 2, powinien odpowiada¢ wymogom ustalonym
dla tych dokumentow w Uczelni, a w szczegolno$ci zawieraé :

1)  nazwg studiow podyplomowych,

2)  przyporzadkowanie do wybranego kierunku studiow,

3)  forme studidéw,

4)  liczbg semestrow i liczbg punktow ECTS niezbgdng do uzyskania zaliczenia i ukonczenia
studiow podyplomowych,

5)  moduly/przedmioty ksztalcenia wraz z przypisaniem do kazdego modutu/przedmiotu
zaktadanych efektow ksztalcenia oraz liczby punktow ECTS,

6) plan studiow,

7)  sposob weryfikacji i oceny zakladanych efektow ksztalcenia osigganych przez uczestnikow
studiow podyplomowych,

8) 1taczna liczbe punktow ECTS, ktorg uczestnik studiow powinien uzyska¢ na zajeciach
dydaktycznych,

9)  wymiar, zasady i form¢ zaliczania praktyk zawodowych, jezeli przewidziane sa w programie
studiow podyplomowych,

10) forme zakonczenia studiow podyplomowych,

11) opis kwalifikacji absolwenta studiéw podyplomowych ,

12) obsade kadry zaje¢ dydaktycznych,

13) zasady rekrutacji oraz wymagan stawianych kandydatom,

14) przewidywany termin uruchomienia,

15) przewidywang liczbe stuchaczy.

3. Integralng czescig planu i programu ksztatcenia jest opis zasad stosowania wewngtrznego systemu
zapewnienia jakos$ci ksztatcenia.

4. Plan i program ksztatcenia studiow podyplomowych oraz ich zmiany uchwala Rada wydziatu,
zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat.

5. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.
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§8

Zajecia w ramach studiow podyplomowych sa prowadzone przez wyktadowcow Wyzszej Szkoty
Humanistycznej we Wroctawiu oraz osoby spoza uczelni, posiadajace odpowiednie kwalifikacje
zwigzane z kierunkiem studiéw podyplomowych.

§9

1. Koszt studiow podyplomowych obejmuje catos¢ wydatkéw zwigzanych

z ich przygotowaniem i prowadzeniem :

1) koszy organizacyjne,

2) koszty przygotowania i zuzycia materiatow dydaktycznych ,

3) koszty wynagrodzen,

4) koszty wlasne,

2. Catkowite koszty studiow podyplomowych pokrywane sa z optat
wnoszonych przez uczestnikow lub przez instytucje finansujaca ich prowadzenie.

PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 10

1. Shuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i $rodkéw niezbednych do realizacji
programu studiow,

2) korzystania z Biblioteki Wyzszej Szkoty Humanistycznej na zasadach okre§lonych w jej
Regulaminie,

3) zglaszania uwag i postulatow dotyczacych procesu dydaktycznego,

4) oceny jakosci ksztatcenia w trakcie i po zakonczeniu studiow.

2. Shluchacz obowigzany jest zna¢ 1 przestrzega¢ postanowienia Regulaminu studiow

podyplomowych, a w szczegdlnosci:

1) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych programem ksztatcenia,

2) uzyskiwac¢ w terminie zaliczenia i zdawaé w terminie egzaminy przewidziane planem studiow,

3) ztozy¢ w terminie prace koncowa,

4) niezwlocznie powiadomi¢ na pismie kierownika studiow o zmianie nazwiska, adresu i innych,
wczesniej podanych Uczelni danych osobowych,

5) wnosi¢ w terminach wymagane optaty.

WARUNKI | TRYB REKRUTACJI
§11

1. Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba posiadajaca co najmniej kwalifikacje pierwszego
stopnia.

2. Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowaé i odbywaé studia podyplomowe
na zasadach okre$lonych obowigzujacych w tym zakresie przepisach prawa.

3. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe przyjmowani sa na podstawie
ztozonych dokumentow, okreslonych w warunkach rekrutacji.

4. Jezeli liczba kandydatow przekracza liczbe miejsc na danym kierunku, o przyjeciu decyduje
kolejnos¢ zgloszen, chyba, ze warunki przyje¢ na studia stanowig inaczej.

5. Kierownik studiow przekazuje kandydatowi decyzje:

a) o przyjeciu, okreslajgc jednocze$nie termin wniesienia optat,

badz

b) o nieprzyjeciu, wskazujac powody nieprzyjecia.

6. Od decyzji o ktorej mowa w ust.5, przystuguje odwotanie do Rektora Wyzszej Szkoty
Humanistycznej w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.
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ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

§ 12
Harmonogram studiow podyplomowych podawany jest do wiadomosci stluchaczy przed
rozpoczeciem zaj¢¢. Harmonogram okresla terminy odbywania zajg¢ dydaktycznych, terminy
uzyskiwania zaliczen i zdawania egzamindw oraz terminy zaliczen i egzaminéw poprawkowych

DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW
§13

1. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe prowadzi dokumentacje zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, obejmujacymi w szczegolnosci:

1) program ksztalcenia,

2) dokumentacj¢ przebiegu studiow, m.in. protokoty z egzamindéw i zaliczen oraz karty okresowych
osiggnigc stuchacza,

3) rejestry wydanych $wiadectw potwierdzajagcych ukonczenie studidow podyplomowych,
4) dokumentacj¢ finansowa — ksiegowa wlasciwg do zakresu dziatania.

2. Album oraz rejestr stuchaczy studiow podyplomowych prowadzony jest przez jednostke, o ktorej
mowa w ust. 1, na podstawie listy przyjetych sluchaczy oraz rejestru wydanych s$wiadectw,
sporzadzonych przez jednostke prowadzacg studia podyplomowe.

3. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe zaktada dla kazdego stuchacza teczke akt osobowych,
w ktorej gromadzi wszystkie dokumenty dotyczace przebiegu jego studiow w Wyzszej Szkole
Humanistycznej. Po zakonczeniu ksztalcenia, jednostka prowadzaca studia podyplomowe przekazuje
do Archiwum Wyzszej Szkoty Humanistycznej dokumentacje studiow podyplomowych oraz teczki akt
osobowych stuchaczy.

ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA
§ 14

1. Zajecia prowadzone w ramach studiow podyplomowych sa odptatne. Zasady odptatnosci za studia
okre$la umowa pomigdzy Uczelniag a stuchaczem. Kopi¢ umowy przechowuje si¢ w teczce akt
osobowych stuchacza studiow podyplomowych.

2. Optata za studia podyplomowe powinna by¢ wniesiona w catosci przed rozpoczeciem zajeé, chyba,
ze kwestig t¢ okresla inaczej Umowa o $wiadczenie ustug edukacyjnych.

3. W przypadku niewniesienia przez stuchacza studiow podyplomowych optat za studia w ustalonym
przez Uczelni¢ terminie, Uczelnia wzywa stuchacza do dobrowolnego spetnienia $wiadczenia
w terminie okreslonym w wezwaniu, pod rygorem skreslenia z listy stuchaczy, zgodnie z Regulaminem
Finansowym Uczelni.

4. Wydanie $swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych wiaze si¢ z konieczno$cig wniesienia
oplaty za ten dokument, ustalonej zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

ZALICZENIA | EGZAMINY
§15

1. Terminy uzyskiwania zaliczen, zdawania egzaminow oraz zaliczen i egzaminéw poprawkowych
okresla harmonogram studiow podyplomowych.

2. W przypadku braku zaliczenia badz egzaminu, stuchacz studiow podyplomowych ma prawo
do uzyskiwania zaliczen i zdawania egzaminéw w terminie poprawkowym.

3. Szczegotowe terminy zaliczen 1 zaliczen poprawkowych oraz egzamindow i egzamindéw
poprawkowych ustalane sa przez prowadzacych zajecia w porozumieniu ze stuchaczami studiow.

4. Prowadzacy zajecia dydaktyczne, na poczatku semestru, podajg zasady zaliczania zajeé
i zdawania egzamindéw oraz zasady usprawiedliwiania nieobecnosci stuchaczy studiow na zajeciach
i egzaminach.
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5. Przy =zaliczeniach i egzaminach oraz ocenie pracy i egzaminu koncowego stosuje
si¢ nastepujace oceny:
bardzo dobry 50

dobry plus 45
dobry 40
dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0

niedostateczny 2,0

6. Wynik egzaminu lub zaliczenia poprawkowego jest ostateczny.

7. Shuchacz, ktory nie osiggnat efektow ksztalcenia okreSlonych w programie ksztalcenia
oraz / albo nie ztozyt pracy koncowej w terminie 3 miesigcy od zakonczenia zajgc, zostaje skreslony
z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

8. W uzasadnionych przypadkach, na umotywowany, potwierdzony przez promotora wniosek
stuchacza studiow, kierownik studiow podyplomowych moze przedtuzy¢é termin ztozenia pracy
koncowej, jednak nie dluzej, niz o trzy miesiace.

9. Oceny pracy koncowej dokonuje prowadzacy prace (promotor).

EGZAMIN KONCOWY
§ 16

1. Do egzaminu koncowego moze by¢ dopuszczony stuchacz, ktory uzyskat wszystkie efekty
ksztatcenia wymagane programem ksztatcenia studidéw podyplomowych i zlozyl wszystkie egzaminy
okreslone planem studiow, ztozyl prace konicowa w terminie nie pozniej, niz na tydzien przed
wyznaczonym terminem egzaminu oraz dokonat wymaganych optat za studia.

2. Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez kierownika studiow
podyplomowych. W skfad komisji wchodzi przewodniczacy, promotor i nauczyciel akademicki
prowadzacy zajecia na studiach podyplomowych.

4. Egzamin koncowy obejmuje problematyke pracy koncowe;j.

5. Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiéw podyplomowych.

6. W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi przystuguje
prawo powtornego przystgpienia do tego egzaminu w terminie 30 dni od daty pierwszego egzaminu.

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW
§17

1.  Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

1) uzyskanie przez stuchacza co najmniej 60 punktow ECTS,

2) uzyskanie efektow ksztatcenia okre§lonych w programie ksztatcenia,

3) pozytywna ocena pracy koncowej i zdanie egzaminu koncowego z wynikiem co najmnigj
dostatecznym.

2. Ostateczny wynik studiéw stanowi $rednia wazona ocen zaliczef i egzamindw oraz oceny pracy
koncowej 1 egzaminu koncowego.

3. W $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik, wyréwnany
do pelnej oceny, wedlug zasady:

1) do 3,35 —dostateczny (3,0)

2) 3,36 — 3,75 — dostateczny plus (3,5)
3) 3,76 — 4,15 — dobry (4.0)

4) 4,16 — 4,45 — dobry plus (4,5)

5) 4.46 — 5,00 — bardzo dobry (5,0)

4. Stuchacz, ktory ukonczyt studia podyplomowe, otrzymuje $wiadectwo Ukonczenia studiow
podyplomowych, zgodnie ze wzorem okreslonym w obowiazujacych w tym zakresie przepisach prawa.
Mozliwe jest tez przygotowywanie i wydawanie innych dokumentéw poswiadczajacych uczestnictwo
i ukonczenie studiow podyplomowych, wedtug wzoréw obowiazujacych w uczelni.
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5. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw podyplomowych, Uczelnia wystawia stuchaczowi
swiadectwo ukonczenia studiow i jego odpis, zgodnie z wzorem okreslonym w obowigzujgcych
w tym zakresie przepisach prawa.

6. Swiadectwo wydawane jest absolwentowi studiow podyplomowych po uregulowaniu przez
niego wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.

SKRESLENIA Z LISTY SLUCHACZY I WZNOWIENIE STUDIOW
§ 18

1. Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku:

1) niepodpisania przedmiotowej umowy o ksztalcenie,

2) niedokonania w terminie wymaganych optat za nauk¢ pomimo wezwania do dobrowolnego
spetnienia §wiadczenia,

3) rezygnacji ze studiow,

4) nieuzyskania w terminie przewidzianych programem ksztalcenia efektow ksztalcenia,

5) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach w wymiarze wigkszym, niz 25% efektywnej liczby
godzin zajec,

6) razacego naruszenia Regulaminu studiow podyplomowych lub przepisow obowigzujacych
na terenie Uczelni,

7) nieztozenia w terminie pracy koncowej, jezeli przewiduje jg program ksztalcenia.

2. Skreslenia z listy stuchaczy dokonuje kierownik studiow podyplomowych.

3. Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studiéw, przystuguje odwotanie do Rektora w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji. Rozstrzygniecie

Rektora, podjete w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczne.

4. Osoba skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych moze ubiegaé si¢ o wznowienie
na kolejna, realizowang edycje studiow, w celu ich ukonczenia.

5. Decyzj¢ w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje kierownik studiow, okreslajac
jednocze$nie warunki wznowienia. Optaty w tym wypadku okreslone sg w § 5, ust. 2 Regulaminu
finansowego Uczelni.

6. Warunkiem dopuszczenia osoby do kontynuowania studiow jest uprzednie uregulowanie wszelkich
naleznych Uczelni optat.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§19

1. W przypadku studiow podyplomowych tworzonych na zamoéwienie konkretnego zleceniodawcy
(przedsigbiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) lub w porozumieniu z podmiotami zagranicznymi,
Rektor moze uregulowaé sprawy tych studiow odmiennie, anizeli w niniejszym Regulaminie, jezeli
Wymagaja tego szczegoélne potrzeby zleceniodawcy lub jesli uzasadnione jest to warunkami
porozumienia z partnerem zagranicznym, a zarazem nie jest to sprzeczne z zadaniami i celami
ksztatcenia na studiach podyplomowych i obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Regulamin wchodzi w zycie od dnia 1 pazdziernika 2017 r.

Rektor



