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INFORMACJA DLA PRACOWNIKOW DYDAKTYCZNYCH
ZATRUDNIONYCH NA UMOWE O PRACE

Wyktadowca realizuje zajecia zgodnie z programem ksztatcenia na danym kierunku oraz
planem zajeé

W celu wlasciwego rozliczenia comiesi¢cznie zrealizowanych zajeé wykladowca sktada
wypelniong kartg dydaktyczng w Dziekanacie WSH lub droga e-mailowg do 5 — go dnia
nastepnego miesigca oraz podpisuje sie na liScie obecnoéci.

W przypadku planowanej nieobecnosci wykladowcy na zajeciach (¢wiczeniach
wykladach, egzaminach), jest on zobowigzany do zgtoszenia tego faktu dziekanowi
wydziatu, ktéry organizuje zastgpstwo lub zmienia plan w taki sposéb, aby studenci nie
utracili godzin dydaktycznych.

W przypadku spéznienia lub nieprzewidzianej nieobecnosci wykladowcy, jest on
zobowigzany do powiadomienia telefonicznego pracownika dziekanatu lub starosty grupy.
Nie zrealizowane godziny dydaktyczne odrabia w czasie uzgodnionym z dziekanem i
studentami.

Pracownik zatrudniony na umowe o prace przeprowadza egzaminy oraz zaliczenia w
ramach swoich obowigzkéw stuzbowych, bez dodatkowego wynagrodzenia ze strony
uczelni.

Wykladowca zatrudniony na umowe o prace zobowigzany jest przepracowaé 2 godziny
tygodniowo w ramach prac organizacyjno — dydaktycznych zleconych przez dziekana,
prodziekana, rektora lub kanclerza.

Dwa tygodnie po rozpoczgciu roku akademickiego nauczyciel akademicki zobowiazany
jest przekaza¢ dziekanowi wydziatu i studentom terminy prowadzonych przez siebie
konsultacji.

Dwa tygodnie przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej prowadzacy przedmiot winien
wpisa¢ do list wylozonych w pokojach wykladowcéw informacje (wg rubryk)
o planowanych egzaminach i tych zaliczeniach, beda realizowane w czasie sesji.
Wyktadowca jest zobowigzany do przestrzegania harmonogramu sesji egzaminacyjnej.
Do zaliczenia lub egzaminu przystgpié mogg tylko studenci umieszczeni w protokotach
pobieranych z dziekanatu.

O wynikach uzyskanych przez studentéw z zaliczenia i /lub egzaminu wyktadowca jest
zobowigzany poinformowa¢é ich maksymalnie 3 dni po fakcie oraz dokona¢ wpisu do
indeksu, karty okresowych osiggnie¢ studenta i protokolu. W terminie 7 dni protokoty
z zaliczenia i/lub egzaminu oddaé do dziekanatu uczelni.

Wynagrodzenie za prace w godzinach ponadwymiarowych wyplacane bedzie
Jednorazowo po zakonczeniu roku akademickiego. W szczegélnych przypadkach kanclerz
moze zarzadzi¢ rozliczenie tych godzin za krétsze okresy. Do ilosci przepracowanych
godzin promotorowi pracy dyplomowej dolicza sie¢ za jedng prace 12 godzin
dydaktycznych, oraz 3 godziny dydaktyczne za recenzje.

Wyktadowca wykorzystuje urlop wypoczynkowy podczas planowanych przerw w
zajeciach dydaktycznych okreslonych w organizacji roku akademickiego. /
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