Zalgcznik do zarzadzenia nr 18/2020/R z dnia 20.10.20
Rektora Wyzszej Szkoty Humanistycznej we Wroctawiu

REGULAMIN DYPLOMOWANIA
WYZSZEJ SZKOLY HUMANISTYCZNEJ WE WROCEAWIU
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Rozdziat 1
UWAGI OGOLNE

§1
Student do konca ostatniego roku studidow zobowigzany jest ztozy¢ w dziekanacie prace
dyplomowa.
Wykonanie pracy dyplomowej, jej obrona oraz zdanie egzaminu dyplomowego
sg podstawa do nadania tytutu licencjata.
Forma i zakres pracy dyplomowej okreSlone sg szczegotowo w programie ksztalcenia
i profilu ksztalcenia. Modut ksztalcenia Praca dyplomowa obejmuje opracowanie pracy
dyplomowej, w tym obowigzkowe uczestnictwo
w Seminarium dyplomowym, prowadzonym na przedostatnim i ostatnim semestrze
studiow, wyktadach z Metodologii opracowywania prac dyplomowych i ¢wiczeniach
z Technik prezentacji, a takze jej prezentacje podczas egzaminu dyplomowego. W trakcie
wykonywania pracy dyplomowej student zobowigzany jest do przestrzegania praw
autorskich.

§2
Prace dyplomowe realizowane s3 pod kierunkiem promotorow.
Promotorow wyznacza Dziekan wydzialu sposrod nauczycieli akademickich
— pracownikéw WSH we Wroctawiu.
Promotorem moze by¢ osoba posiadajaca co najmniej stopien naukowy doktora.
Dziekan moze zezwoli¢ na wykonanie pracy dyplomowej pod kierunkiem specjalisty
spoza wydziatu lub spoza WSH we Wroctawiu. W tym przypadku za jakos$¢ procesu
dyplomowania odpowiada Dziekan wydziatu i opiekun pracy dyplomowej. Wszystkie
koszty zwigzane z ta forma dyplomowania ponosi student.
Student jest zobowigzany dokona¢ wyboru promotora najpdzniej do konca drugiego
miesigca przedostatniego semestru studiow.
W przypadku, gdy liczba studentow ubiegajacych si¢ o danego promotora przekracza.
limit ustalony w danym roku akademickim przez Dziekana wydziatu, dany promotor
moze zastosowaé dodatkowe ustalone przez siebie Kryterium wyboru. Pozostali studenci
dokonuja kolejnego wyboru sposrod pozostatych wykladowcow.
W razie dluzszej nieobecnosci kierujacego pracg dyplomows, ktora mogtaby wplynaé
na opOznienie terminu ztozenia pracy przez studenta, Dziekan wydziatu zobowigzany jest
do wyznaczenia osoby, ktora przejmie obowigzek kierowania praca.

Rozdzial 2
ZGELASZANIE I ZATWIERDZANIE TEMATOW PRAC DYPLOMOWYCH

§3

Student ma mozliwo$¢ wyboru tematu z listy zaproponowanej przez promotora, ma tez
prawo zaproponowac¢ wlasny temat.

Student wspolnie z promotorem zobowigzany jest sformulowaé ostatecznie temat pracy
nastepie zglosi¢ do dziekanatu na obowigzujagcym w uczelni druku (zat. nr 1) do dnia
wyznaczonego przez Dziekana wydziatu, nie pdzniej niz przed rozpoczeciem ostatniego
semestru studiow.
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3. Indywidualnie zgtoszone do dziekanatu tematy prac dyplomowych, podpisane przez
promotora i dyplomanta, zatwierdza Dziekan wydziatu.

4. Zmiana tematu pracy dyplomowej podczas ostatniego semestru studiow wymaga zgody
Dziekana wydziatu i promotora. Zmiana ta nie powinna wydluzy¢ terminu ztozenia pracy
dyplomowej.

Rozdziat 3
OPRACOWANIE PRACY DYPLOMOWEJ]

§ 4
Elementy strukturalne pracy

W pracy dyplomowej powinny wystepowaé nastepujace elementy sktadowe, w ponizszej

kolejnosci:

1) strona tytutowa opracowana wedlug obowigzujacego wzoru (zat. nr 2);

2) oswiadczenie dyplomanta o samodzielnym wykonaniu pracy i jej udostgpnianiu
(zat. Nr 31 4);

3) krotkie streszczenie pracy w jezyku polskim i angielskim, w ktorym powinny by¢ zawarte
podstawowe informacje o pracy:

a) krotko opisany cel,
b) gtowne tezy,

c¢) wyniki,

d) wnioski koncowe;

4) spis tresci;

5) wstep — wprowadzenie w problematyke pracy, powdd wyboru tematu i zakresu
opracowania oraz krétki przewodnik po tresci pracy;

6) rozdzial pierwszy — cel, zakres pracy, przyjete metody, odniesienie do literatury, zrodet;

7) kolejne rozdziaty — tres¢ zalezy od konkretnego tematu i jego ujecia;

8) ostatni rozdzial — podsumowanie, okreslane tez jako uwagi koncowe lub zakonczenie
pracy. Powinno ono zawiera¢ ustosunkowanie si¢ autora pracy do zadan wykazanych
we wstepie 1 w rozdziale metodologicznym, a w szczeg6lnosci weryfikacje hipotez,
interpretacje wynikow i wnioski koncowe,

9) w czeSci koncowej pracy umieszcza si¢ spisy (wykazy): ilustracji (wraz z podaniem
zrodet ich pochodzenia) oraz literatury — z podziatem na zrodta, druki zwarte, periodyki
oraz zrodla internetowe. Poszczegolne pozycje wymienione w bibliografii powinny by¢
uporzagdkowane alfabetycznie. Opis bibliograficzny powinien odpowiada¢ zasadom
okreslonym w normach: PN-ISO 690: 2002 Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne.
Zawarto$¢, forma i struktura oraz PN-ISO 690-2: 1999 Informacja i dokumentacja.
Przypisy bibliograficzne. Dokumenty elektroniczne i ich czg¢sci.

10) praca moze tez zawiera¢ aneksy w postaci roéznego typu spisow i wykazow
oraz pomniejszonych do rozmiaru wydruku plansz prezentacyjnych projektu, jesli jest
to niezbedne z punktu widzenia jej tresci i zgodne z programem ksztalcenia na danym
kierunku;

§5
Wymogi edytorskie pracy dyplomowej

1. Praca musi by¢ poprawna pod wzglgdem merytorycznym, a jednocze$nie zwigzla

I komunikatywna.
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Styl opracowania, a wigc sposdb wyrazania mysli, powinien by¢ mozliwie najprostszy.
Zaleca si¢ unikania sformutowan z j¢zyka potocznego i kolokwializméow.

Postugiwac¢ si¢ nalezy zdaniami krotkimi i poprawnie zbudowanymi.

W pracy obowigzujg zasady ortografii, gramatyki i stylistyki jezyka polskiego.
Stownictwo techniczne i specjalistyczne w pracy powinno by¢ starannie dobrane,
jednoznacznie okres$lajace dane pojecie.

Format pracy A4. Wydruk w uktadzie pionowym.

Czcionka — Times New Roman

Wielko$¢ czcionki — 12 pkt. dla tekstu opracowania, 14 pkt. dla tytutow podrozdziatow,
16 pkt. dla tytuléw rozdziatéw pisanych kapitalikami oraz 10 pkt. dla przypisow.

Odstep migdzy wierszami — 1,5 wiersza.

Marginesy — 2,5 cm oraz 3,5 cm od strony wpiecia

Nalezy stosowac justowanie i akapity.

Numeracja stron ciagta, obejmujaca cato$¢ pracy bez aneksow — dot srodek. Pierwsza
strong pracy jest strona tytutowa.

Kazdy rozdzial powinien rozpoczyna¢ si¢ od nowej strony. Niedopuszczalne jest,
aby tytul rozdzialu byt identyczny z tytulem calej pracy, a tytul podrozdziatu byt
powtdrzeniem tytutu rozdziahu.

Numeracja rozdzialdbw powinna opiera¢ si¢ na jednolitym systemie, w ktorym
do numerdéw rozdzialow stosuje si¢ cyfry rzymskie, do podrozdzialéw arabskie,
a do nizszej struktury litery duze i mate. Mozliwe jest tez zastosowanie systemu
numerycznego wylgcznie z cyframi arabskimi, np. rozdziat pierwszy jako 1, podrozdziat
pierwszy jako 1.1, punkt pierwszy jako 1.1.1.

Przypisy nalezy umieszcza¢ na dole strony, do ktorej si¢ odnosza.

Przypisy powinny by¢ oddzielone od tekstu gtownego pozioma linig ciaggla, a ich zapis
musi odpowiada¢ normom, o ktérych mowa w § 4, pkt. 9.

Objetos¢ pracy zalezy od specyfiki kierunku ksztalcenia i tematu, jednak zaleca sie,
aby miescita si¢ w przedziale 30-80 stron tekstu wraz z materialem ilustracyjnym,
wliczajac strong tytulowa, spis tresci 1 zakonczenie, zakladajac, ze strona wydruku
obejmuje 32-36 linijek tekstu.

§6

Za poprawno$¢ merytoryczng, redakcyjng, edytorska, jezykowa 1 stylistyczng pracy
odpowiada dyplomant i promotor.

1.

2.

Rozdziat 4
OCENA PRACY DYPLOMOWE]J
§ 7

Oceng pracy dyplomowej dokonuje promotor i powotlany przez Dziekana wydziatu
recenzent.

W przypadku zgtoszonego przez promotora przypuszczenia o mozliwo$ci naruszenia praw
autorskich, zarowno w czgsci tekstowej, jak 1 projektowej pracy dyplomowej, Dziekan
wydzialu wszczyna postgpowanie wyjasniajace.

W przypadku potwierdzenia zarzutu popelnienia przez dyplomanta plagiatu (w tym,
z uzyciem oprogramowania antyplagiatowego), Rektor poleca  przeprowadzenie
postepowania dyscyplinarnego, zgodnie z art. 312 ust. 3, 4 i 5 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2018 r. p0z.1668, z pdZzn. zm.). Do czasu
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prawomocnego zakonczenia tego postgpowania, student nie moze przystapié
do egzaminu dyplomowego.

4. Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w WSH
we Wroctawiu, co najmniej ze stopniem naukowym doktora. Dziekan wydzialu moze
powota¢ na recenzenta nauczyciela akademickiego spoza uczelni, rowniez ze stopniem
naukowym co najmniej doktora.

5. Ocena 1 recenzja pracy dyplomowej powinny by¢ sporzadzone na obowigzujacych
drukach, ktorych wzor umieszczony jest na stronie internetowej Uczelni i dostgpny
w dziekanacie (zal. nr 5 i 6).

6. Pozytywna ocena promotora jest podstawag przyjecia przez dziekanat uczelni pracy
dyplomowej i podstawg wyznaczenia recenzenta przez Dziekana wydziatu.

7. Prace do recenzji wyznaczony przez Dziekana wydzialu nauczyciel pobiera osobiscie
z dziekanatu i wraz z recenzja zwraca nie pozniej niz 3 dni przed obrong.

8. Promotor i recenzent oceniaja prace dyplomowa wedtug skali okreslonej w § 29 ust. 1
Regulaminu studiéw. Ocena koncowa pracy dyplomowe;j jest $rednig arytmetyczng ocen
promotora, recenzenta (recenzentdéw) i oceny wystawione] przez komisje egzaminu
dyplomowego za prezentacje pracy i jej obrong. Oceng te wpisuje si¢ do indeksu stosujac
skale zawartag w § 45 ust. 7 Regulaminu studiow.

9. Niedostateczna ocena promotora jest jednoznaczna z niedostateczng oceng pracy
dyplomowej. Negatywnie oceniona praca dyplomowa nie moze by¢ przedstawiona
ponownie.

10. W przypadku niedostatecznej oceny recenzenta, Dziekan wydzialu wyznacza drugiego
recenzenta, a przy ostatecznej ocenie pracy bierze si¢ pod uwage oceny obu recenzentéw
przy czym przynajmniej ocena jednego recenzenta musi by¢ pozytywna.

Rozdziat 5
ZYOZENIE PRACY DYPLOMOWEJ]
§8
1.  Praca dyplomowa powinna zosta¢ ztozona w dziekanacie w terminie do 1 czerwca.
Student sktada dwa egzemplarze pracy dyplomowe;:
1) egzemplarz przeznaczony do recenzji, ktéry musi zostac trwale spigty lub zszyty,
2) egzemplarz archiwalny, bez oprawy, zszyty naturalnym sznurkiem, dwustronnie
drukowany.
2.  Wraz z praca dyplomow3 student powinien ztozy¢:
- formg¢ elektroniczng pracy na CD nieprzekraczajace; S00Mb, skonwertowang jako
jeden dokument PDF, (w przypadku prac projektowych, w tym samym pliku powinny
by¢ zawarte plansze prezentacyjne wraz z wizualizacjami projektu w wysokiej
rozdzielczosci). Przy opisywaniu ptyt CD uzywaé pisakéw niezmywalnych, opis
powinien zawiera¢ okreslenie Wyzsza Szkota Humanistyczna we Wroctawiu, nazwe
wydziatu, nazwisko 1 imi¢ autora pracy, jej tytut oraz tytut naukowy, nazwisko 1 imi¢
promotora,
- oryginal oceny pracy dyplomowej sporzadzonej przez promotora,
-oswiadczenie o zgodnosci tresci drukowanej wersji pracy z zapisem  elektronicznym
(zatacznik nr 7),
zgodg na poddanie pracy procedurze antyplagiatowej (zatacznik nr 8)
indeks (z zaliczeniem ostatniego semestru),
4 fotografie formatu 4.5 x 6.5 cm
rozliczong kartg obiegowg dyplomanta,
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Ww. dokumenty nalezy przekazaé do dziekanatu w teczce papierowej, opisanej

wg wzoru (zatgcznik nr 9 — do pobrania ze strony internetowej uczelni)

Pracownik dziekanatu po sprawdzeniu kompletnosci sktadanej pracy dokonuje jej
rejestracji
Rozdziat 6
OBRONA PRACY | EGZAMIN DYPLOMOWY
§9

Obrona pracy i egzamin dyplomowy przebiegaja zgodnie z § 44 i 45 Regulaminu studiow.
Podczas egzaminu dyplomowego student powinien wykaza¢ sie¢ og6lng wiedza
z przedmiotow kierunkowych oraz szczegblowa z zakresu obranej specjalnosci,
odpowiadajac na losowo wybrany przez siebie zestaw trzech pytan z listy pytan
dotyczacych kierunku studiéow lub specjalnosci podanej do wiadomosci najpdzniej na
1 miesigc przed regulaminowym terminem ztozenia prac dyplomowych.

Prezentacja pracy dyplomowej odbywa si¢ w formie ustnej i nie powinna przekraczaé
10 minut.

Po egzaminie dyplomowym egzemplarz pracy dyplomowej decyzja komisji
egzaminacyjnej przekazywany jest do biblioteki lub oddawany dyplomantowi.

Po obronie, praca dyplomowa w wersji cyfrowej wraz danymi: imi¢ i nazwisko autora
pracy, tytut pracy dyplomowej oraz tytul, imi¢ i nazwisko promotora oraz recenzenta
pracy, date obrony, kierunek studidow sa wprowadzane przez pracownika dziekanatu
do Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych POLon.

§ 10
Szczegbdlowe zasady zwigzane ze specyfika pracy dyplomowej okreslone s3 w aneksach do
niniejszego regulaminu.

§11
W sprawach zwigzanych z procesem dyplomowania, a nieobjetych przepisami niniejszego
Regulaminu i Regulaminu studiow decyduje Dziekan wydziatu.
Od decyzji Dziekana wydziatu, podje¢tej w oparciu 0 zapisy niniejszego Regulaminu
oraz wykraczajacych poza zakres, Studentowi przyshuguje prawo zlozenia w terminie
dwoch tygodni odwotanie do rektora uczelni. Decyzja rektora jest ostateczna.

§ 12

Wykaz zalacznikow:

1.

oo

©

Wzor Karty zgloszenia tematu pracy dyplomowe;j.

2. Wzor strony tytutowej pracy dyplomowe;.
3.
4. Wzor oswiadczenia studenta o wyrazeniu lub nie zgody na udostepnienie pracy

Wzér o§wiadczenia studenta o samodzielnym/wspolnym napisaniu pracy dyplomowe;.

dyplomowe;j.

Wzor oceny pracy dyplomowej przez promotora.

Wzbr recenzji pracy dyplomowe;.

Oswiadczenie autora pracy dyplomowej dotyczace jej identycznos$ci z zalaczong wersja
elektroniczng.

Zgoda dyplomanta na poddanie pracy dyplomowej procedurze antyplagiatowej.

Wzor opisu teczki zawierajacej komplet dokumentow sktadanych przez dyplomanta
W dziekanacie wraz z pracg dyplomowa.
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§ 13
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 20 pazdziernika 2020 r. Jednoczes$nie tracg moc
wszystkie dotychczasowe ustalenia w przedmiotowej sprawie.

Przewodniczacy Rektor
Zarzadu Samorzadu Studenckiego



